
Як контролювати присутніх в Teams 

 

Після закінчення лекції натисніть в календарі на неї. Оберіть бесіду з учасниками. 

 

Знайдіть закінчення лекції та під нею буде звіт присутності. Натисніть на чорну стрілку. 

 

 

 



Вам загрузиться та збережеться звіт. 

 

На жать Teams автоматично зберігає звіти в папку «Загрузки», тому прийдеться трохи пошукати, 

якщо потрібно багато звітів. 

 

Далі – відкриваєте звіт. 

 


